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e Uy ban nhan dan xa Thanh An

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA THANH AN Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:1834 /UBND-VP Thanh An, ngay 08 thang 9 ndam 2026

V/v trién khai thuc hién cac bién phéap
bao dam quyén ti€p can thong tin theo
ND 337/2026/ND-CP.

Kinh guri:
- Céc phong chuyén mén, don vi su nghiép thuéc UBND X§;
- Cong an xa, Ban Chi huy quan su xa;
- Trudng céc thon, ban.

Can cir Luat Tiép can thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016; Can ctr Nghi
dinh s6 337/2026/ND-CP ngay 26 thang 8 nim 2026 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin, c6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 9 nam 2026.

Nham bao dam quyén tiép can thong tin cia cong dan trén dia ban xa
Thanh An dugc thyc hién day du, kip thoi, minh bach va dung quy dinh phap
luat; d(‘A)ng tho1 nang cao trach nhiém, tinh chi dong cua can bd, cong chirc va hé
théng thon ban trong viéc cung cap thong tin, Uy ban nhan dan xd Thanh An
yéu cau cac phong chuyén mén, cac co quan, don vi va Trudng cac thon, ban
nghi€ém tlc trién khai thuc hién cac nhiém vu trong tam sau day:

1. Té chirc quén triét, tuyén truyén, pho bién ndi dung Nghi dinh so
337/2026/ND-CP

- Céc phong chuy&n mdn, cac co quan don vi phd bién cac quy dinh Ve
quyén va nghia vu cta cong dan, trach nhiém cua co quan nha nudc trong tiép
can thong tin. Dac biét chd trong tuyén truyén céc hinh thirc cong khai thong tin
lién quan tryc tiép dén co ché, chinh sach wu dai, phat trién kinh té, an sinh xa
hoi tai dia ban.

- Céc Truong thon, ban chiu trach nhiém t6 chuc 10ng ghép tuyén truyén,
pho bién noi dung Nghi dinh s 337/2026/ND-CP trong cac cudc hop, sinh hoat
cong dong tai thon ban; tryc tiép phd bién, giai thich va hudng din nguoi dan
hiéu 16 cach thirc thuc hién quyén tiép can thong tin phu hop véi tinh hinh thyc
té dan cu.

2. Ban hanh Quy ché cung cip théng tin cia Uy ban nhin dan xi
Thanh An

- Giao Van phong HPND va UBND xa chu tri phdi hop cac bo phan lién
quan tham muu, xay dyng dy thao va trinh Chu tich UBND xa ban hanh Quy
ché cung cép thong tin ciia Uy ban nhan dan xa Thanh An (hodc 1dng ghép vao
Quy ché lam viéc, Quy ché noi bo ciia Uy ban nhan déan x3).

- Noi dung Quy ché phai x4c dinh cu thé dau méi cung cap thong tin; quy
trinh va thoi han chuyen giao thong tin tir b phén chuyén mon tao ra thong tin
cho dau mdi cung cép thong tin; quy trinh cong khai thong tin rong rai; quy trinh



tiép nhan va xir 1y yéu cau cung cip thong tin cua cong dan; xac dinh rd trach
nhiém cua can bo 1am dau mdi va cac cong chirc chuyén mon co lién quan.

- Thoi han hoan thanh: Trinh ban hanh Quy ché chim nhét trong vong 06
thang ké tr ngay Nghi dinh c6 hiéu lyc thi hanh (hoan thanh truéc ngay 01
thang 3 nam 2027).

3. Phian cong dau mdi cung cap thong tin va bd tri dia diém tiép nhin
yéu cau

- Vian phong HDND va UBND x3 lam nhiém vu dau mdi cung cap thong
tin cho cbng dan.

- B6 tri dia diém hop 1y, lich sy tai tru so Uy ban nhéan déan xi dé tiép
nhén, huéng dan va giai quyét cac yéu cau cung cip thong tin cta coéng dan, bao
dam thuén 191 cho nguo1 dan khi dén lién hé.

4. Lap, cap nhat Danh muc thong tin cong khai va xay dung Chuyén
muc tiép cin thong tin

- Céc Phong chuy&n mén c6 trach nhiém ra soat, xac dinh cac thong tin,
van ban do minh tham muu, tao ra thudc Danh muc thong tin bat budc phai cong
khai va kip thoi chuyén cho dau mdi cung cap thong tin cta xa dé tong hop, cap
nhat Danh muc.

- Giao Trung tam dich vu tong hop phéi hop véi Vin phong HDND va
UBND x& van hanh Chuyén muc vé tlep can thong tin trén Trang thong tin dién
tr cua xd. Chuyén myc phai dang tai day du Danh muc thong tin phai dugc cong
khai; Quy che cung cap thong tin; thong tin lién hé cua dau moi cung cap thong
tin; dia chi tiép nhan yéu ciu cung cap thong tin truc tuyén va tiép nhan phan
anh, kién nghi cua nguoi dan; ding tai cac mau biéu yéu cau va tai liéu hudng dan.

5. Ap dung nghiém tic quy trinh, biéu miu va thoi han cung cap
thong tin theo yéu cau

- Ap dung théng nhat hé théng biéu mﬁu kém theo Nghi dinh sb
337/2026/ND-CP bao gom: Phiéu yéu cau cung cap thong tin danh cho ca nhan
(MAu s6 01a); Phiéu  yéu cau thong qua t6 chirc, doan thé, doanh nghiép (Mau sO
01b); Thong bao tiép nhan (Mau s6 02); Thong bao giai quyet (Mau so 03);
Thong bao gia han (MAu s6 04); Thong bao tir chdi (Mau sé 05); Vian ban chap
thuan ctia bén lién quan (Mau s6 06).

- Tuén thu nghiém ngit thoi han giai quyét yéu cau cung cp thong tin:

+ Dbi voi thong tin don gian, co san: Giai quyét cham nhat trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so h0’p 1€.

+ Pbi voi thong tin phure tap, khong co san (can tap hop tur nhiéu bo phan
chuyén mén hoic can xin y kién co quan cap trén): Giai quyét cham nhat trong
vong 12 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

+ Pbi voi trudng hop can gia han (do thong tin qua phirc tap, ¢ can thém
thoi gian sao chép, xur ly...): Bugc gia han t6i da khong qua 12 ngay va phai gm
thong bao bang van ban (Mau s 04) cho ngudi yéu cau trudc khi hét han giai
quyét ban dau.



- Thye hién thu ndp chi phi thuc té in 4n, sao chyp, guri thong tin (néu co)
tir nguoi yéu cau ndp ddy di vao ngan sach nha nude theo dung quy trinh quy
dinh cua Luat Ngan sach nha nude va hudng dan cua Kho bac Nha nuéc. Tlen
thu chi phi phai dugc ngudi yéu cau tra tru¢e khi UBND xa thyc hién cung cap
thong tin (trir cac truong hop duoc mién phi theo quy dinh).

6. Thuc hién cac bién phap hd tro dic thu cho d6i twong khé khin

- P6i v6i nguoi khuyét tat: Can bd dau méi co trach nhiém tan tinh giai
thich, huéng dan, hd trg dién phiéu, ky phiéu yéu ciu cung cép théng tin; tao
diéu kién toi da dé nguoi khuyét tat st dung thiét bi phu trg ca nhan hodc cong
nghé hd tro phu hop tai tru s¢ dé tiép can thong tin.

- Pbi v6i ddng bao dan toc thiu sé va cac ho gia dinh c6 hoan canh kho
khin trén dia ban xa: Tang cuong xay dung cac tai lidu, to gap thong tin ngan
gon bang hinh anh truc quan, dé hiéu; phat thanh tin tirc bang tiéng dan toc trén
loa phat thanh thon ban; phat huy vai tro cua Truong thon, ban, gia lang, nguoi
co uy tin trong viéc giai thich, hudng dan tryc tiép cho nguoi dan; long ghép
hoat dong cung cap thong tin  trong cac budi hop thon, sinh hoat cong dong va
hoat dong trg gitip phap ly mién phi tai dia phuong.

7. Ra soat, kiém tra, phan loai bao dam tinh bi mit ciia thong tin
truéc khi cung cap

- B6 phan chuyén mon truc tiép tao ra thong tin chiu trach nhi€ém ra soat,
phan loai k¥ vin ban, tai liéu trude khi giri cho bd phan dau mbi. Phai xac dinh
rd ndi dung thong tin thudc trudng hop cong dan khong duoc tiép can (bi mat
nha nudc...) hodc théng tin céng dan duoc tiép can co diéu kién (bi mat kinh
doanh, bi mat doi sdng riéng tu...).

- Sir dung cac bién phap ki thuat phu hop dé loai bo hodc phan tach mét
phan thong tin cong dan khong duge tiép can ra khoi tai lidu trude khi thyc hién
cung cip thong tin cho cong din, bao dam tuan tha nghiém ngit cac quy dinh vé
bao v¢ bi mat nha nudc, an ninh mang va bdo v¢ dir li€u c4 nhan.

Nhéan duge Cong vin ndy, yéu cdu cac co quan, don vi, Cac thoén, ban
nghiém tac phdi hop va thuc hién day di cic nhiém vu duoc giao tai Cong vin
nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mac phat sinh, cac bo
phan kip thoi phan anh vé Vian phong HDND va UBND xi dé tong hop, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan xi xem xét, quyét dinh chi dao./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; KT CHU TICH
- LD UBND xa; :

- Luu: VT, VP.

Lé Duy Hung
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